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De acuerdo a lo estipulado en el Reglamento Estudiantil de Pregrado de la Universidad Metropolitana, 
en el artículo 12 es un requisito para “el ingreso a los Programas que ofrece la Universidad está
condicionado a que el aspirante acredite la presentación del Examen del Estado” que este caso será la 
Prueba Saber 11, y además la obtención del puntaje mínino requerido por la Universidad para cada 
Programa.

Solo se tendrá en cuenta los aspirantes que diligencien el formulario de inscripción de manera
completa y con información veraz, y a su vez, pague el valor de la inscripción dentro de los días
establecidos en el Calendario Académico que publica la Universidad a través del Centro de Admisiones, 
Registro y Control Académico.

En caso que usted se haya inscrito en períodos pasados a través de nuestra página web, debe ingresar 
con el Usuario y Contraseña creados con anterioridad, si no recuerda su usuario y contraseña escriba 
un correo solicitando recuperación de usuario a mesadeayuda@unimetro.edu.co suministrando su 
nombre completo, número de documento de identidad y adjuntando fotocopia del documento de 
identidad, cuando el área Mesa de Ayuda le responda inicie su proceso de inscripción desde el punto 
2 de este instructivo.



Inscripción paso a paso:

1. Dar clic en Inscríbete aquí.



2. En la ventana crear cuenta, diligencie su documento de identidad, tipo de documento, correo y 
nombre completo. El sistema le asignará su ID usuario y contraseña.



3. Diligenciar los campos requeridos.



4. Aceptar los terminos del contrato.



5. Diligenciar tipo de documento, número de documento
y país de expedición.



6. Diligenciar datos básicos.



7. Diligenciar datos de contacto.



8. Diligenciar contactos de emergencia.



9. Diligenciar datos ICFES.
Selecciona la institución educativa en la que estudiaste.

Si no la encuentras, hay un recuadro para que ingreses
los datos de la institución.



10. Diligenciar información de caracterización e información adicional.



11. Marcar la casilla que certifica que la información es veraz y luego clic en presentar.



12. Dar clic en generar factura.



13. Factura generarada. Escoger entre imprimir o pagar en línea.

Al momento de realizar pago por Transferencia Bancaria es indispensable que en un término no superior a 24 horas realice él envió al correo
auxdireccionfinanciera@unimetro.edu.co el soporte de la transferencia con sus datos personales como su nombre completo, número de
documento de identidad, programa académico al que aspira y soporte de la factura emitida por la Universidad, de lo contrario el pago de su
inscripción podría quedar por fuera de las fechas establecidas en el calendario académico.



14. Pago en línea.



15. Si da clic en Imprimir factura, la factura se visualizará de la siguiente forma, la cual debe descargar
e imprimirla en una impresora láser.

La institución informará que aspirantes fueron admitidos de 
acuerdo a las fechas estipuladas en el calendario académico,
a través del correo electrónico que sea suministrado por el
aspirante en el formulario de inscripción.

Los admitidos recibirán en su correo el instructivo para proceder 
a pagar su matrícula financiera dentro de los plazos establecidos, 
quienes realice el pago se le informará por correo electrónico la 
documentación requerida para culminar el proceso de su
matrícula.

Por úlmo, debe verificar en el calendario académico la fecha
estipulada para la inducción a nuevos estudiantes, esta
información aparece en la página web y en las redes sociales de 
la Universidad. En la inducción, los programas académicos
informaran lo referente a los horarios para primer semestre. De 
igual forma, estar atento a su correo electrónico donde se
notificará cualquier información.



Las inquietudes referentes al proceso de admisión serán atendidas en el correo electrónico:
admisiones@unimetro.edu.co

También podrá contactarse directamente con el Programa Académico de su elección:

•  odontologia@unimetro.edu.co
•  optometria@unimetro.edu.co
•  psicologia@unimetro.edu.co
•  trabajosocial@unimetro.edu.co
•  tocupacional@unimetro.edu.co
•  bacteriologia@unimetro.edu.co
•  enfermeria@unimetro.edu.co
•  fisioterapia@unimetro.edu.co
•  fonoaudiologia@unimetro.edu.co
•  medicina@unimetro.edu.co
•  nutricion@unimetro.edu.co
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